
Ausbildung 
bei GS-Gabelstapler Service

Kaufmann/ -frau für 
Büromanagement

GS-Gabelstapler Service GmbH
Edelhard-Rock-Straße 4
38304 Wolfenbüttel



Das erwartet Sie _

Die Ausbildungsdauer von drei Jahren wird wie folgt gestaltet _

Im Rahmen der Ausbildung werden Sie Angebote einholen und 
vergleichen, Bestellungen durchführen, Kundenanfragen bearbeiten,
Marketingmaßnahmen mitgestalten und viele andere spannende
Tätigkeiten durchführen.

1. Lehrjahr 2. Lehrjahr 3. Lehrjahr

Abteilungen:
Empfang
Kaufm. Abteilung
Sekretariat
Kundendienst

Tätigkeiten:
Büroprozesse
Geschäftsprozesse
Arbeitsorganisation
Kommunikation
Kooperation

Abteilungen:
Kundendienst
Vertrieb
Miete
Buchhaltung
Rechnungsstelle

Tätigkeiten:
Kundenbeziehungs-
	 prozesse
Auftragsbearbeitung
Kaufm. Steuerung
Personalbezogene
	 Aufgaben
Qualitätsorient.
	 Handeln in Prozessen

Abteilungen:
Kundendienst
Vertrieb

Tätigkeiten:
Einkauf und Logistik
Auftragssteuerung und
	 -koordination

Mind. 6 Wochen überbetriebliche Lehrlingsunterweisung im Technologiezentrum Braunschweig
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