
 
 

 

Fachkraft Büro Stuttgart 
Sprechen gute Dienstleistung und nachhaltige Kundenbeziehungen Sie an? 
 

Für unsere Serviceabteilung in Stuttgart suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt 
Sie als 
Fachkraft Büro zur Unterstützung des Technischen Betriebsleiters (m/w/d) 

 

Das Unternehmen 

Induma-Rent wurde 2009 als Spezialdienstleister für Mietgeräte, Service & Schulungen 
für Industriemaschinen, Teleskopstapler, Stapler, Arbeitsbühnen und Lagertechnik 
gegründet. Seitdem erfreuen wir uns des stetig wachsenden Vertrauens unserer 
Kunden, national und international. 

 

Die Aufgabe 

Ihre Aufgabe besteht darin, die kaufmännischen Abläufe der Werkstatt zu 
unterstützen und dauerhafte Qualität sicherzustellen. Dazu gehört: Sie erledigen 
administrative Arbeiten, die in der Werkstatt anfallen. Das beinhaltet telefonische und 
schriftliche Kommunikation mit Kunden und Lieferanten zu anfallenden 
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Problemstellungen. Des Weiteren unterstützen Sie den Technischen Betriebsleiter in 
organisatorischen Belangen. Dazu gehören Arbeitsicherheitsbegehungen, 
Sicherheitsschulungen oder Ähnliches. 

 

Das bringen Sie mit 

• Fundierte kaufmännische Ausbildung oder vergleichbarer Erfahrungsschatz. 
• Freude und Erfahrung im Umgang mit Kunden/Lieferanten. 
• Gute IT-Kenntnisse (Excel und Word, MS Office). 
• Ausdauer und Pioniergeist. 
• Wohnhaft in der Region Stuttgart-Nord / Ludwigsburg. 

 

Unser Angebot 

• Eine abwechslungsreiche, selbstständige Tätigkeit mit Gestaltungsspielraum. 
• Gute IT-Ausstattung. 
• Faire, zeitgemäße Arbeitsbedingungen und Entlohnung. 
• Eine familiäre Firmenkultur mit langfristiger Orientierung. 

 

 

 

 

 

 

 

  

Bereit, Ihre Karriere mit Induma-Rent auf die nächste Stufe zu bringen? 
Kontaktieren Sie uns jetzt per E-Mail unter jobs@induma-rent.com und starten 
Sie gemeinsam mit uns durch! 
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